
113學年度掃具室掃具申請表 

一、 開放時間：每週二 下午 3:00-3:20 

二、 申請說明： 

○ 請老師指導學生正確使用掃具的方式，避免掃具耗損過快；掃具若因學生蓄意使用不

當而致損壞者，請老師指導學生負起賠償責任。 

   ★掃把應擺放整齊，避免掃把頭耗損影響打掃效能。 

   ★拖把使用完畢應擰乾再擺放，避免拖把桿長期潮濕造成斷裂。 

   ★水桶用畢應確實倒乾，避免孳生病媒蚊。 

   ★為避免資收物潮濕孳生蚊蟲，回收桶建議放置於教室內。 

   ★拖把頭已呈現稀疏的狀態，請保留拖把桿，索取拖把頭更換即可。 

   ★吸水拖把，記得指導學生海棉部分需泡軟後再使用，才不會損壞。 

○若庫存量不足，將先發放部分掃具。 

○水桶申請請記得標記哪一款項，分類詳見下圖。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○仍可使用多餘的掃具，可於開放時間送回掃具室。 

○損壞掃具，請依下面說明處理 

1. 以下物品送回掃具室：掃把、竹掃把、拖把竿、吸水拖把、廁所地板刷、地板長刮刀、

馬桶刷、布長竿窗刷 

2. 以下物品利用週四 10:20回收時間進行回收。 

塑膠類 大小垃圾桶蓋、水桶、扭水器、畚斗、水瓢 

鐵製類 鐵夾子 

鋁製類 2節伸縮窗刷竿子 

3. 以下物品送至垃圾場：拖把頭、2節伸縮窗刷海棉頭 

○鷺江國小掃具室掃具申請表若不足，可至學務處領取。 

 

 

 

~此張說明請留存喔！~  若有疑問請洽學務處 衛生組(分機 9303) 

A款 B款 C款 D款 



鷺江國小掃具室掃具申請表     申請日期：            申請班級：       
品名 掃 把 竹掃把 畚 斗 拖把竿 拖把頭 吸水拖把 廁所地板刷 

申請數量        

品名 大垃圾桶 小垃圾桶 扭水器 水桶(不含扭水器) 地板長刮刀 

申請數量    
A  B C D 

 
    

品名 鐵夾子 馬桶刷 水瓢 2節伸縮窗刷 布長竿窗刷 其他 

申請數量       

 延此線裁剪  
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