
新北市蘆洲區鷺江國民小學 

107 學年度第 1 學期期初校務會議 

處室報告資料                      107.08.29 
 

教務處 
1.特別感謝行政團隊、教師團隊、家長會團隊、志工團隊的緊密合作分工，提供全校

最優質的服務。本學年教務處組長及業務內容如下，會盡力為大家服務。 

  ◎教學組-翁鴻勳組長(分機 201) 

(1)分配教師職(級)務及課務事宜 

(2)編排教師課表及作息時間表 

(3)辦理調課、兼代課、補課事宜 

(4)辦理各項能力檢測及後續改善追蹤事宜 

(5)辦理學藝競賽、語文競賽及選手培訓事宜 

(6)辦理科學教育及科學展覽事宜 

(7)辦理平日課後照顧事宜 
  ◎補校主任、資訊組長-蔡明貴(分機 202)  

(1)綜理補校業務 

(2)規劃辦理定期評量及命審題、分析、改進等事宜 

(3)辦理資訊教育推動小組事宜 

(4)資訊教育融入各領域教學之推行 

(5)電腦設備之規劃建置與管理維護(含網路) 

(6)校園網路系統帳號、密碼建置及管理事宜 

(7)辦理學校網頁建置與管理事宜 
  ◎課程組-林明珠組長(分機 203)兼補校幹事 

(1)辦理教師專業成長及教師進修研究等事宜 

(2)辦理教學視導及評鑑事宜(含公開教學演示) 

(3)學校行事曆之彙編及公布 

(4)推行課程發展委員會及學習領域課程小組事宜 

(5)辦理學校課程備查(含校本課程、議題融入、課程評鑑等)事項 

(6)辦理學生作業調閱事宜 

(7)辦理學年會議事項 

(8)教科書(含教具)分發及回收管理事宜 

(9)教科書評選及訂購核銷事宜 
(10)辦理補校業務 

  ◎推廣組-湛清鑑組長(分機 204) 

(1)規劃辦理圖書推廣及閱讀教育事宜 

(2)辦理學生註冊(含新生報到) 、編班事宜 

(3)辦理學生轉、休、復學事宜，並建立學生轉出入資料 

(4)學生學習評量成績事宜與繕發作業 

(5)核補發學生畢業證書及各項證明 

(6)辦理學生各項獎(助)學金申請及就學優惠事宜 



  ◎雙語組-呂昭慧組長(分機 206)  

(1)辦理國際教育事宜 

(2)推動雙語實驗學校計畫 

(3)執行教室連結網絡社群計畫(CCOC) 

(4)英語團隊統籌及執掌分配 

(5)協助校園教學環境國際化 
  ◎教學助理-張紓萍(分機 200) 

(1)公假和公差派代事宜 

(2)短代教師代課費清冊製作 

(3)族語、客語支援教師代課費清冊製作 

(4)每週固定超鐘點費用清冊製作 

(5)教務處各項臨時交辦業務 
 ◎閱讀推動教師-曾琬祺(分機 202、221) 

(1)圖書館利用教育等 

(2)閱讀教育推動等 
2.三重區語文競賽於 9 月 7 日(五)舉行，感謝相關團隊指導老師暑期中協助指導學生

參與比賽，爭取佳績。另新學年的指導教師會根據專長和意願安排，若有競賽項目

無指導教師，再協調分配。 

3.週三教師進修以十二年國教為主軸規畫研習課程，並請大家多利用社群時間進行專

業對話及議題探討和同儕多交流。 

4.本校長期在推動資訊教育、英語教育、深耕閱讀計畫及藝術深耕教學，屆時請各位

老師協助教學活動的進行。 

5.學生美術比賽於 10 月舉行，感謝藝文領域教師指導學生參與比賽，爭取佳績。 

6.教師的生命週期在於對教學的熱愛與專業，教務處會積極向教育局爭取申辦各項老

師規定必須完成的相關專業研習，期待各位老師踴躍參加並在教育工作上展現專業

與熱忱。 

 

學務處：成為有禮貌、愛整潔、健康樂活的鷺江人 
1.新學年度學務處組長由生教組-王心怡組長、訓育組-劉詩涵組長、衛生組-黃霖傑

組長、體育組-虞繼宏組長為大家服務。 

2.國樂團黃思霓老師；弦樂團洪子雯；合唱團張淑惠、宋芙佳老師；田徑隊：李進

財、湯國倉、王政賢老師；樂樂棒球隊楊立德、許耘菘老師；羽球隊王政賢、蕭淑

婷、丁豊耕、馬康偉老師；游泳隊:林倩玉、王志昌老師；舞蹈團:王珮君、葉樹花

老師;廣播社:許雅媚、王珮君、陳孟哲、曾馨儀老師;幼童軍:林雅慧老師、李尚中

老師;女幼童軍:許舒雅老師。感謝團隊教師的奉獻與協助。 

3.各組工作事項 

◎生教組：（王心怡組長，分機 302） 

(1) 辦理午餐補助、早餐劵發放 

(2) 辦理交通安全教育、藥物濫用防制宣導講座。 

(3) 推動友善校園-反霸凌、反黑、反毒教育宣導。 

(4) 導護工作導護老師的編排、交接會議與臨時交辦事項聯絡。 

(5) 辦理學生各項急難救助申請（仁愛基金、教育部學產基金設置急難慰問金、教育



儲蓄專戶），使學童順利就學。 

(6) 導護志工聯繫與糾察隊、交通崗的組訓，維護校園與上放學秩序。 

(7) 學生放學路隊之規劃與督導。 

(8) 校園偶發事之通報與處置。 

(9) 學生各項生活常規宣導與督導。 

 

◎訓育組（劉詩涵組長，分機 304） 

(1) 推動防災教育：9/12 複合式防災預演、9/21 複合式防災演練。 

(2) 舉辦國防教育、品德教育等各項講座，歡迎踴躍參與。 

(3) 推行三好教育：存好心（用心好好想）、說好話（讓話好好說）、做好事（把事好 

              好做） 

(4) 辦理有獎徵答活動。 

(5) 辦理時事、紀念節日學校壁報出刊事宜。 

(6) 辦理各項藝文活動。 

(7) 推行民主法治教育及輔導學生自治活動。。 

(8) 學生安全教育及各項演習之策劃與執行。 

(9) 選拔模範兒童及其他優良事蹟兒童之表揚。 

(10) 策劃、辦理畢業紀念冊事宜。 

◎體育組（虞繼宏組長，分機 301） 

(1) 開學協助各社團招生。 

(2) 協助各社團進行各項校外比賽與表演。 

(3) 推展童軍教育。 

(4) 體適能施測、填報與上傳。 

(5) 招募體育器材室小志工，協助體育器材借用。 

(6) 各項體育器材進行清點與維修。 

(7) 與衛生組辦理健康體位相關活動。 

◎衛生組（黃霖傑組長，分機 303） 

(1) 週六才藝班、寒暑假才藝營隊。 

(2) 辦理掃具訂購與發放。 

(3) 學生平安保險事宜。 

(4) 組織、訓練環保小尖兵協助校園整潔維護，推行環保小局長活動。 

(5) 宣導禁用免洗餐具。 

(6) 每月召開午餐督導會議及午餐票選事宜。 

(7) 每月宣導並清除病媒蚊孳生源。 

(8) 進行校園商品販賣督導事宜。 

(9) 落實校內資源回收。 

(10) 不定時於校網「防疫專區」專欄及健康促進學習網，提供各項衛教保健資訊。 

(11) 與健康中心和體育組辦理健康促進計畫，如推動視力保健、潔牙指導、健康體

位…等。 

(12) 辦理節能減碳活動。 

(13) 辦理學年校外教學相關事宜。 

 



結語: 以「有禮貌、愛整潔、健康樂活」為核心，讓學童建立負責任守規矩的好 

      品德，培養規律運動以增進體適能，發展強勢智慧推動多元社團，創造每 

           一位孩子成功的契機。 

 

輔導處 
 

1.匯聚各方資源，綿密輔導網絡。 

(1)落實輔導三級制度，關懷弱勢族群照護 

(2)推廣家庭親職教育，強化家庭教育功能 

(3)規劃輔導研習課程，增進教師輔導知能 

(4)辦理高關懷成長班，關照中輟弱勢學生 

(5)廣播心植生命教育，戮力深耕生命心田 

(6)出版親師園地刊物，搭建親師交流園地 

2.溫馨包容有愛，推動特教服務。 

(1)提昇特殊教育知能，落實零拒絕零障礙 

(2)辦理特教宣導活動，建構有愛無礙校園 

(3)落實特教鑑定安置，保障特教學生權益 

(4)申請特教專業服務，完善特教學習品質 

(5)推展資優教育方案，深化拔尖揚才理想 

(6)辦理課後才藝課程，啟發學生優勢智能 

3.提倡多元文化，擴展終身學習。 

(1)實施多元文化教育，培養尊重包容態度 

(2)推廣樂齡特色課程，打造健康活躍園地 

(3)提倡終身教育理念，營造全人精彩生活 

(4)規劃志工增能培訓，鼓勵投入志願服務 

(5)強化補救教學效能，建構零放棄樂學園 

(6)廣納社區豐富資源，建構各類資源網絡 
 

 

        …親師合作齊心力，有效資源適引入，深化輔導新體制… 

 

1. 建立相互支援專業輔導團隊，彼此扶持激勵成長。 

2. 構築鷺江最佳互動模式，建置高效的學輔新體制。 

3. 提升教師專業發展，積極帶動教師扮演輔導專業角色職能。 

4. 整合、連結校內外資源，建構豐厚的學輔網絡支持系統。 

 

轉化、翻轉、創新 

 

交互支援、整合發展、邁向專業 

落實輔導工作 



總務處 
1. 暑假期間完成工作事項報告 

(1) 完成學校消防設施改善。 

(2) 完成學校建物安全檢查事項。 

(3) 完成遊具設施檢查，並於暑假前完成修繕、油漆。 

(4) 委外完成校園消毒。 

(5) 完成學校水塔清洗。 

(6) 完成校園樹木修剪。 

(7) 完成各樓層飲水機檢修。 

(8) 完成校園水質檢測事宜（符合飲用水標準）。 

(9) 完成校園水溝清潔。 

(10) 完成洗手台水龍頭及廁所沖水器檢修。 

(11) 完成新北市 107 年度英語教師出國參訪訓練發包事宜。 

(12) 完成 107 學年度幼兒園餐點及運送發包事宜。 

(13) 完成幼兒園沙坑整建工程。 

(14) 完成教師研究室建置工程。 

(15) 完成屋頂多元降溫改善工程。 

(16) 完成 107 學年度第一學期美勞教材及簿本發包事宜。 

(17) 完成 107 年學年度六年級校外教學事宜。 

(18) 完成數位藝廊 

(19) 改善和平樓頂樓漏水問題。 
2. 未來一學期重點工作 

(1) 完成仁愛樓和信義樓拆除及地坪整修工程。 

(2) 爭取活動中心五樓木地板建置工程經費並完成。 

(3) 完成新北市鷺江國小遊弋‧藝遊數位藝廊修繕統包工程。 

(4) 完成 107 年度校園北側綠籬改造暨校園圍牆監視器改善統包工程。 

(5) 持續清理室外排水溝降低蚊蟲滋生機率。 

(6) 校園美化展現學校人文特色。 

(7) 具體落實節能相關措施（四省）及增設節能燈具。 

(8) 校園持續植栽美化。 
3. 打造「安全健康」、營造「人文藝術」校園-邁向「城市樂學園」的鷺江園地。追求

舒適、精緻、安全的校園環境為大家共同的理想，有努力的汗水，共同為校園營造

友善之環境，相信鷺江將成為新北的優質校園。 

 


